Справочная информация в создании документа Microsoft Word 2007 (2010) (.docx):
1. Поля:
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2. Выравнивание: 
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3. Красная строка, интервал
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Красная (первая) строка:
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Интервал (междустрочный интервал):
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4. Расстановка переносов:
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5. Разрыв страницы:
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7. Списки:
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8. Автоматическое оглавление
1. «Вид» / «Режим просмотра документа» / «Структура»
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2. Расстановка уровней в документе, в соответствии с иерархией разделов:
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3. Создание оглавления
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